
 
 

ขั้นตอนการขออนุมัติเดินทางไปปฏบิัตงิานต่างประเทศ คณะบรหิารธุรกิจและนิเทศศาสตร ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ผู้ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัตงิานต่างประเทศ จัดทำเอกสารดงันี ้

๑. บันทึกข้อความ ขออนมุัติเดินทางไปปฏิบัติงานต่างประเทศ 

๒. เอกสารประกอบการขออนุมัตเิดินทางไปปฏิบัตงิานต่างประเทศ ไดแ้ก ่

(๑) การลงทะเบียนเข้าร่วมการประชุม/หนังสือตอบรับ/หนังสือเชิญ 

(๒) หนังสือที่ได้รับอนุมัตงิบประมาณเดินทางของต้นสังกัด เช่น อนมุัติดำเนินโครงการพร้อมอนุมัติ

ค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ (กรณีใช้งบประมาณสำหรับการพัฒนาตนเอง (Block Grant) 

หรืองบประมาณอื่น ๆ ไม่ต้องแนบโดยให้ขอใช้งบประมาณดังกล่าวภายหลังที่มหาวิทยาลัยได้

อนุมัติให้เดินทางไปปฏิบัตงิานต่างประเทศแล้ว) 

(๓) กำหนดการ 

(๔) กรณีนสิิตไปศึกษาดูงานให้แนบ มคอ.  

(โดยผู้ขออนุมัติจะต้องจัดส่งเอกสารดังกล่าว มายังงานบุคคลให้ครบถว้น ไม่น้อยกว่า ๑๕ วันทำการ ก่อนวันเดินทาง) 

กองบรกิารการศึกษา (งานวิเทศสัมพนัธ์) แจ้งผลการพิจารณากลับมายังคณะ 

งานบุคคลแจ้งผลการพิจารณาให้กับผู้ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัตงิานต่างประเทศ 

 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

งานบุคคลรับเรื่องและตรวจสอบ 

คณบดีพจิารณาลงนาม 

กองบรกิารการศึกษา (งานวิเทศสัมพนัธ์) 

รับเร่ืองและตรวจสอบ 

อธิการบดีพจิารณาอนุมัติ 

แกไ้ข 

ผ่าน 

ผ่าน 

ผ่าน 

แกไ้ข 

แกไ้ข 



 
 

แบบบันทึกข้อความขออนุมัตเิดินทางไปปฏิบัติงานตา่งประเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


